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Protokét kontroli przestrzegania przepiséw ogaﬁstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Gliwicach - Egz. nr

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Oddziat w Gliwicach

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

12640 2020-09-25

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 12

ul. Zygmunta Starego 8
44-100 Gliwice

Identyfikator Adres

(systemowy)
APG.421.5.2020 ' 532

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce
Urzad Miejski w Gliwicach

Nazwa jednostki

Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice

Adres kontrolowanej jednostki

1990 —

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

jednostki
Wojewoda Slaski
Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
| Tk 2019-01-18
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

2896
Identyfikator
systemowy
00000000515767 -
REGON KRS
Prezydent Miasta Gliwice Adam 1999

Neumann Rok ustalenia pod

Imig i nazwisko kierownika jednostki nadzor

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

X ek 2019-01-28

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod ~- -do

W sktad Urzedu wchodzg nizej wymienione wydziaty oraz wyodrebnione w ich strukturze referaty oznaczone odpowiednimi

symbolami:

1) Biuro Obstugi Interesantéw BOI
2) Biuro Prezydenta Miasta BPM

a) Referat Ochrony Informacji Niejawnych ROIN

b) Referat Komunikacji Spotecznej RKSp
3) Biuro Rady Miasta BR

a) Referat Rad Dzielnic RRD
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4) Biuro Rozwoju Miasta BRM

5) Biuro Zarzadzania Ptynnoscia Finansowa BZP
6) Urzad Stanu Cywilnego USC

7) Wydziat Architektury i Budownictwa AB

a) Referat Architektury RAr
b) Referat Infrastruktury Rin

8) Wydziat Audytu Wewnetrznego AUD
9) Wydziat Budzetu i Analiz BA

10) Wydziat Edukacji ED

11) Wydziat Geodezji i Kartografii GE

a) Referat Kartografii — Grodzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej RKa

b) Referat Ewidencji Gruntéw REg

c) Referat ds. Podziatéw i Rozgraniczen RPg

d) Referat ds. Aktualizacji Danych Geodezyjnych RDa

12) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami GN

a) Referat Zarzadzania Nieruchomosciami RZa
b) Referat Zbywania Nieruchomosci RZb

c) Referat Nieruchomosci Skarbu Paristwa RNi
d) Referat Srodkéw Trwatych RST

e) Referat Obstugi Finansowej ROF

12a) Wydziat Gospodarowania Wodami GW
13) Wydziat Informatyki IN
14) Wydziat Inwestycji i Remontow IR

a) Referat Remontdw i Inwestycji Obiektéw Gminnych RRo
b) Referat Realizacji Inwestycji Miejskich RIm

15) Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac KD

a) Referat Kadr RKd
b) Referat Ptac RPt

16) Wydziat Komunikacji KM

a) Referat Rejestracji Pojazdéw przy ul. Zwycigstwa 21 RRs
b) Referat Rejestracji Pojazdéw przy ul. Jasnej 31ARRsl|
c) Referat Praw Jazdy RPj

d) Referat Transportu i Dziatalnosci Regulowanej RTD

17) Wydziat Ksiegowosci KS

a) Referat Ksiegowosci Budzetu Miasta

i Wydatkéw Budzetowych RBW

b) Referat Dochodéw Niepodatkowych RDn

c) Referat Obstugi Kasowej ROk

d) Referat Rozliczert Funduszy Unijnych i Zagranicznych,
Podatku VAT oraz Majatku RFPM

18) Wydziat Kultury i Promocji Miasta KP

a) Referat Promocji RPo
b) Referat Sportu RSp
c) Referat Kultury RKL

19) Wydziat Nadzoru Wtascicielskiego NA
20) Wydziat Organizacyjny OR

a) Referat Organizacyjny ROr
b) Referat Administracyjny Rad

21) Wydziat Planowania Przestrzennego PP
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a) Referat Lokalizacji RLo
b) Referat Pracowni Urbanistycznej Rur
¢) Referat Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej RSIP

22) Wydziat Podatkéw i Optat PO

a) Referat Wymiaru Podatkéw RWp

b) Referat Rachunkowosci Podatkowej RRa
¢) Referat Postepowania Egzekucyjnego RPe
d) Referat Wymiaru Optat RWo

23) Wydziat Ustug Komunalnych UK
24) Wydziat Spraw Obywatelskich SO

a) Referat Ewidencji Ludnosci REw
b) Referat Dowodow Osobistych RDo

25) Wydziat Srodowiska SR
26) Wydziat Zamowien Publicznych ZA
27) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych ZD

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X ' nie
W trakcie zmian ' X nie

organizacyjnych

Uwagi
Informacje o kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Angelika

mtodszy APG.8.2020 2020-09-11 2020-09-21 2020-09-25
Wtodarz archiwista
tukasz mtodszy APG.7.2020 2020-09-11 2020-09-21 2020-09-25
Domagata archiwista
Barbara kustosz APG.6.2020 2020-09-11 2020-09-21 2020-09-25
Olesiejuk
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:

kontrolera stuzbowe kontrolera

kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Stella Gérny

Imig i nazwisko

Data kontroli

2020-09-21 2020-09-25

Dyrektor Urzedu Miasta

Stanowisko stuzbowe
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Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Matusecki Bogustaw 2013-12-20 kontrola archiwum zaktadowego
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmidt i iél;fes-kéhtroii

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

Firma LL-C Certyfication 2019-11-13

Nazwa jednostki kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy

Kontrola Firmy LL-C Certyfication dot. audytu nadzoru systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji w Archiwum UM w

Gliwicach

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zat. nr

1 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych - zat. nr

2 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zat. nr

6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

2016 Zarzadzenie organizacyjne nr 86/16 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 8 lipca 2016 r.- uszczeg6towianie zasad

Rok Uwagi
Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy ze wspomaganiem EZD
dokumentacjg
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14924

Liczba spraw
prowadzonych w
systemie EZD

99

Szacowana wielkos¢
danych (GB)

Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD
przekazana do archiwum zaktadowego

W systemie teleinformatyczny klasy EZD wprowadzano 37 klas, ktére zarzadzane s3g wytacznie
elektronicznie. Wykaz tych klas znajduje sie w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia organizacyjnego nr
110/08

Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

Prawidtowe dane to 98,65. SOD- System Obiegu Dokumentéw, ktory zostat opracowany przez
pracownikow Wydziatu Informatyki Urzedu Miejskiego w Gliwicach. System ten spetnia wymagania
par. 6 i 7 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30.10.2006 r. w sprawie
szczegotowego postepowania z dokumentami elektronicznymi. Zakres czynnosci obstugiwanych
przez system obejmuje wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowej realizacji wymagan
okreslonych w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych.

Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

A}tk 1159 1

Liczba spraw Wielkos¢ danych (GB)

Sktad chronologiczny

27.40

Rozmiar sktadu

W Urzedzie Miejskim prowadzone jest 5 sktadow petnego
odwzorowania. Znajdujg si¢ one w: Biurze Obstugi
Interesantéw, Biurze Rozwoju Miasta, Wydziale Geodezji i
Kartografii, Wydziale Informatyki,Wydziale Organizacyjnym

Stan przechowywania Opis sktadu chronologicznego

chronologicznego (mb.)

Dokumentacja ze sktadu

X; wk 14.80

chronologicznego przekazana do

archiwum zaktadowego

Ilo$¢ dokumentdw (mb.)

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

PIM
KSAT

BDO

BESTIA
CEIDG
CRPO
CEPIK
CROU
ING

ISG

Karta Duzej Rodziny

Portal Internetowy Miasta w tym system obiegu dokumentéw
System finansowo- ksiegowy miasta

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami
(Wytworca odpadow)

System zarzadzania budzetem jednostek samorzadu terytorialnego
Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

Centralny Rejestr Petnomocnictw Ogélny

Ewidencja pojazdow i kierowcéw

Centralny Rejestr Operatorow Urzadzen

Obstuga bankowa miasta

Internetowy sklep geodezyjny

System dot. Karty Duzej Rodziny
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System monitoringu
MSIP
PGN

Portal Beneficjenta WFOSIGW

Portal Gliwice.eu

Portal GUS

Portal NBP

Portal starosty

Portale spotecznsciowe
SEDECO

Siemens Power Manager
SPR Zrédto |

System ostony przeciwosuwiskowych

TURBOEWID
WEBEWID

Wojewodzka Baza Danych
Azbestowych

Koncesja

ADM

Nazwa systemu

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Monitoring wizyjny

Miejski System Informacji Przestrzennej

Plan Gospodarki Niskoemisyjnéj |

internetowy system, w ktérym $ledzi¢ mozna stan realizacji ztoionycAhbwnioskéw
oraz zawartych uméw lub uzyskac informacje o najblizszych ptatnosciach. W
Portalu Beneficjenta publikowane s3 informacje dla Kontrahentéw WFOSIGW.
System do zarzadzania trescig witryny gliwice.eu | ” |
Portal sprawozdawczy Gtéwnego Urzedu Statystycznego

Portal sprawozdawczy Narodowego Banku Polskiego

Ewidencja o$rodkow szkolenia kierowcow

Zarzadzanie portalami spotecznosciowymi

System kolejkowy

Oprogramowanie do zarzadzania energig

System rejestrow panstwowych

stuzy do wyszukiwania i przegladania informacji o zagrozeniach ruchami
masowymi

Ewidencja gruntéw i budynkéow
Ewidencja gruntéw i budynkéw wersja przegladarkowa

narzedzie informatyczne do gromadzenia i przetwarzania informacji uzyskanych
z inwentaryzacji wyrobow zawierajacych azbest

Rejestr wydawanych koncesji na sprzedaz alkoholu

System zarzadzania bezpieczenstwem oraz infrastrukturg IT

Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwum Urzedu Miejskiego w Gliwicach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak

Dokumentacja wtasna

X tak X tak

Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Materiaty archiwalne stanowig: protokoty posiedzen Biura Rady Miasta, rejestry uchwat i ich realizacja, protokoty sesji Rady
Miasta i protokoty posiedzer poszczegdlnych komisji, rejestry uchwat, whioski, interpelacje i postulaty radnych oraz ich
realizacja, sprawozdania roczne, protokoty kontroli zewnetrznych oraz przeprowadzonych w jednostkach podlegtych,
dokumentacja dotyczaca uwtaszczen, regulacji stanu prawnego nieruchomosci, odszkodowar za mienie utracone oraz
przejete, sprawozdania finansowe, a takze organizacja placéwek podlegtych, dokumentacja Biura Prezydenta Miasta.
Dokumentacje niearchiwalng stanowig w gtéwnej mierze: dokumentacja pracownicza, dowody ksiegowe, dokumentacja
poszczegolnych Wydziatéw Urzedu Miasta.

Opis dokumentacji

X tak X nie X tak X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1958 2017 476.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Bitowa "a‘eg‘,’,';f‘, 1951 2017 1420.00 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 509 2016 66.00 0
B50
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BE50" 1973 2017 16.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B" "B50" "BE50" 1951 2017 1502.00 0
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Kartogrflezng. | 4.4 1993 0.00 146
kategoria "A
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Kartograficzna _ _ _ _
kategoria "B"
Data od Datado Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
Geodezyjma g4 2014 47.00 0
kategoria "A
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Geodezyjna _ _ _ _
kategoria "B"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
EIBkdronicans. | a0 2013 17
kategoria "A
Data od Data do Ilos¢ GB
Elektroniczna 2008 2015 16

kategoria "B"
Dataod Data do Ilos¢ GB
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

iwicach - Egz. nr.....

Ilos¢ jedn. arch.

ILo$¢ mb.

Dokumentacja odziedziczona

Strona 8 2 12

W Archiwum Urzedu Miasta znajduja sie akta dot. nieruchomosci z lat 1973-1990 (przek. do uz. wieczystego itp. ) w ilosci 9
mb oraz dokumentacja pracownikéw zwolnionych z lat 1948-1973 (BE50- 20 mb).

X! tak

Dokumentacja
aktowa

X' nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria.

"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1973

1948

1948

1948

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokdmentécji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Dataod

Data od

Dataod

Dataod

1990

1973

1973

1950

Data do

Datado

Data do

Datado

Datado

Datado

X nie
Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

9.00
Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

ILos¢ w mb.

20.00

Ilos¢ w mb.

20.00

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.

Ilo$¢ mb.

Dokumentacja zdeponowana

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X' nie

Dokumentacja elektroniczna

0
Jedn. arch.
Jedn. inw.
Jedn. inw.

0
jédn. inw.
. jedn. inw.

6.00

W Archiwum Urzedu Miejskiego zostata zdeponowana dokumentacja Zespotu Opieki Zdrowotnej w Gliwicach z lat 70. i 90.
XX wieku ( BE50-86 mb, B50 -1 mb, B- 54 mb) , Przychodni Akademickiej z lat 1959-2002 (B50- 0,5 mb) i Szpitala przy ul.
Radiowej w Gliwicach - BES0- 6,35 mb (lata 90. do 2005), Szpital Wielospecjalistyczny ( B-38 mb), lzby Wytrzezwien 1973-
1980 (B50- 0,07 mb) oraz Gliwickiej Agencja Inicjatyw Gospodarczych z lat 1995-1999 (B50-0,11 mb), Miedzygminny
Oérodek Doradztwa i Orientacji Zawodowej 1994-1998 (BE50-0,5 mb). Powyzsza dokumentacja sktada sie gtownie z akt
osobowych, dokumentacji ksiegowej, medycznej, sprawozdan rocznych, protokotéw, spraw kadrowych oraz

administracyjnych, zarzadzen dyrektora Przychodni Akademickiej, regulaminow, statutow etc.

Opis dokumentacji
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X tak X nie

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

Dokumentacja

Dokumentacja wizyjna

X nie X nie

Dokumentacja

kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

"A"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
P kateg‘jg‘;} 1970 1994 92.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria o0 2002 1,68 0
B50
Dataod Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
"BE50" 1970 2005 92.85 0
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
"B" "B50" "BE50" 1959 2005 186.53 0
razem Data od Datado ILlos¢ w mb.
Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Datado ILlos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowane]j dokumentacji
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej
panstwowego
Ostatnle prelzanle. | govg pig | (75 | i Zarzad Miejski Miasta Gliwice, 1945
materiatow ; G %k g .
) 9 Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
archiwalnych do .
. Gliwicach
Archiwum
Panstwowego Data przekazania llos¢  Ilosc (. Zespoty akt Daty
(mb.) a) od -
Ostatnie przekazanie )5 09.17  2020-08-21  66/2020
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki _
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Aleksandra Janik-Gajowka
prace

umowa o

Strona 9 z 12

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak
Ewidencja

udostepnien

1948

-do

wyzsze, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
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Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

- Agnieszka Dudek umowa o wyzsze, studia historyczne specjalizacja archiwalna,
prace 2012
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwélny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 12 506.00 regaty kompaktowe
Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m*#) miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

Higrometf
Wypc:)saienjie ‘
dobre 304.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Qaénica
czujnik ognia i dymu
zaluzje N

Zabezpieczenie przed kradziezg i iﬁnymi
ujemnymi czynnikami

Zbidér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 485.00
mb.) '
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) 170853 kategoria 151200
"B" (ilos¢ w
mb.)
WO | ¢7.68
kategoria )
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria 128.85
"BE50"
(ilos¢w
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w 47.00
mb.) )
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalents lertrol Lokal archiwum Urzedu Miejskiego znajduje sie w budynku przy ul. Bolestawa Smiatego 2b w

Gliwicach (parter) oddalonym od gtéwnej siedziby Urzedu Miejskiego. W budynku miesci sig jeszcze
siedziba: Centrum Ratownictwa Gliwice i Strazy Miejskiej. Ponadto lokal archiwum obejmuje 12
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pomieszczen (w tym: pomieszczenie biurowe, podreczny magazyn materiatow biurowych,
pomieszczenie do przyjmowania akt i dla udostepniania, 8 pomieszczen magazynowych).
Pomieszczenia zajmowane przez Archiwum s3 wyposazone : regaty przesuwne, meble biurowe,
komputery, czujniki przeciwpozarowe (state urzadzenia gasnicze gazowe, system wczesnej detekcji
dymu), zabezpieczenia w tym sygnalizacje antywtamaniowa. Materiaty archiwalne wyodrebniono i
umieszczono w wigkszoéci w teczkach z tektury bezkwasowej oraz pudtach. Losowo sprawdzone
teczki przejmowanej do Archiwum Zaktadowego dokumentacji kat. A nie budzity zastrzezer w
zakresie opisu, uktadu wewnatrz jednostki oraz przygotowania technicznego (usuniecie metalowych
elementow, prawidtowa paginacja). Przejecie z komorek organizacyjnych odbywa sie w oparciu o
druki spiséw zdawczo-odbiorczych. W trakcie trwajacej kontroli zalecono wprowadzenie dodatkowej
kolumny w spisie zdawczo -odbiorczym. Pomiary temperatury oraz wilgotnosci sg prowadzone
regularnie w pomieszczeniu magazynowym (pomiary sg prawidtowe). W zwiazku z
przeprowadzonymi konsultacjami dotyczacymi paczki archiwalnej ustalono, ze nalezy ja dodatkowo
zweryfikowac. Pracownicy Archiwum Paristwowego w Katowicach zaproponowali, aby jednostka
skontaktowata sie z NDAP i zweryfikowata paczke archiwalna w systemie ADE -Archiwum
Dokumentéw Elektronicznych oraz skorzystata z pomocy merytorycznej pracownikow
odpowiedzialnych za ADE w NDAP.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

zrealizowano

Zastrzezenia do X' nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
'Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika jednostki

X' nie

Gliwice, Anigssasmssuuannmsmmsmasesis

Z up. Prezydenta Miasta
Zastepca Naczelnika

]

Pbdpis kierowniké jednostki kontrolowanej

Zataczniki
ankieta EZD

Nazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach
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