Protokdr kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gliwicach - Egz. nr

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

12651 2020-09-23

Nr protokotu

Oddziat w Gliwicach

Data dokumentu

ldentyfikator
(systemowy)

APG.421.6.2020

Znak sprawy

Strona 1z 8

ul. Zygmunta Starego 8
44-100 Gliwice

Adres

532

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Gliwicach

Nazwa jednostki

Zwyciestwa 21, 44-100 GLIWICE

Adres kontrolowanej jednostki

1945 -

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Urzad Miejski w Gliwicach
Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

& b 2019-01-18

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Urzad Stanu Cywilnego w Gliwicach dziata w ramach strutury Urzedu Miejskiego w Gliwicach

Data dokumentu

276255335
REGON

Matgorzata Korzeiowska

Imie i nazwisko kierownika jednostki

ul. Zwyciestwa 21, 44-100

2877

Identyfikator
systemowy

KRS

1999

Rok ustalenia pod
nadzor

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

X tak

2019-01-28

Czy posiada?
Zmiany organizacyjne

Standesamt Gleiwitz

Poprzednia nazwa

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Data dokumentu

1874 1945
Lataod - - do
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gliwicach - Egz. nr .....

Informacje o kontroli

kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Angelika mtodszy APG.11.2020 2020-09-21 2020-10-22 2020-10-23
Wtodarz archiwista

tukasz mtodszy APG.10.2020 2020-09-21 2020-09-22 2020-10-23
Domagata archiwista

Barbara kustosz APG.9.2020 2020-09-21 2020-10-22 2020-10-23
Olesiejuk

Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Matgorzata Korzeniowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2020-09-22 2020-10-23 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Matusecki Bogustaw - protokdét kontroli problemowej
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace] kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Jedostka dziata w oparciu o przepisy Ustawy z 28 listopada 2014, Prawo o aktach Stanu Cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 463)

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zat. nr
6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zat. nr
6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zat. nr

6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

SRP Zrédto system rejestrow pafstwowych, Rejestr Baz Ustug Stanu Cywilnego

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

bawa achhmmaliadove g Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi stanu cywilnego USC w Gliwicach po 1945 roku i skorowidze. Akta zbiorowe dotycza rowniez dzielnic, ktore
wczesniej stanowity odrgbne miejscowosci. Dokumentacja kat. B w/w dzielnic zostata wliczona do dokumentacji wtasnej
ze wzgledu na brak mozliwosci oddzielenia jej od dokumentacji USC w Gliwicach.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1945

1996

1996

Data od

Data od

Data od

Dataod

Data od

Data od

2016

2019

2019

Data do

Datado

Datado

Datado

Datado

Data do

192.25

Ilos¢ w mb.

62.30
Ilos¢ w mb.

ILos¢ w mb.

llos¢ w mb.

62.30

Iloéc w mb.

0
Jedn. arch.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

Ilos¢ jedn. arch,

Ilos¢ mb.

Dokumentacja odziedziczona

Ilos¢ GB

Ksiegi stanu cywilnego USC w Gliwicach do 1945 roku oraz USC w tabedach, USC w Sosnicy i USCw Wojtowej Wsi i

skorowidze

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audiatna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50”
razem

1909

X nie

Dokumentacja
techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

1945

Datado

Datado

Datado

Datado

Datado

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

52.50
Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

llos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

1911
Data od

X nie

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2019-12-18

2019-12-18

2019-12-18

2019-12-18

Data przekazania

skorowidze

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Matgorzata Korzeniowska

Imieg i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

parter

Usytuowanie

nieodpowiednie

Warunki przechowywania

Spisy materiatdw archiwalnych

0.6
0

llosc

(mb)

Ilos¢ pomieszczen

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

liwicach - Egz. nr.....

1939

Data do

X tak

przekazanych do archiwum

Ilosc jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji

niearchiwalnej

panstwowego
32 15/268 USCLabedy
15 15/266 USC Wojtowa Wies
22 15/267 USC Sosnica
21 15/263 USC Gliwice
ilosc (. Zespoty akt
a.)

umowa o
prace

Forma zatrudnienia

0.00

wyzsze, Kierownika USC

89

311

1911

913

1911

1918

Daty
od -

Strona 5z 8
X nie
Ewidencja

udostepnien

1938

1926

1938

1938

-do

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

75.50

Powierzchnia (m?)

Rezerwa magazynowa (mb.)

regaty stacjonarne

termometr

higrometr

Wyposazenie

kontrola dostepu

gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gliwicach - Egz. nr.....

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A" (jlos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50”",

"BESQ" razem (ilo$¢ w mb.}

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "A" (ilo&¢ w
mb.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

24475

62.30

wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilos¢é w
mb.)

62.30

Strona 6z 8

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze zasob przechowywany jest w
nieodpowiednich warunkach i w poréwnaniu do poprzedniej kontroli ulegt pogorszeniu. Gtowny lokal
archiwum zaktadowego znajduje sie w zawilgoconym pomieszczeniu piwnicznym. Pomimo
stosowania osuszaczy na écianach archiwum widoczne sg wykwity pleéni i grzybow. Ponadto slady
mikrobiologiczne sa widoczne na kartonach, a nawet aktach. Pomiary temperatury i wilgotnosci s3
prowadzone reqularnie w kazdym pomieszczeniu magazynowym (pomiary s3 nieprawidtowe- duze
skoki wilgotnosci od 30 do 70%). Materiaty archiwalne znajdujace si¢ w piwnicy zostaty wyodrebnione
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i umieszczone w wigkszosci w kartonach z tektury bezkwasowej. Losowo sprawdzone teczki
przejmowanej do Archiwum Zaktadowego dokumentacji kat. A nie budzity zastrzezen w zakresie
opisu, uktadu wewnatrz jednostki oraz przygotowania technicznego (usuniecie metalowych
elementow). Natomiast ksiegi metrykalne znajduja sie na regatach kompaktowych w pomieszczeniu
biurowym USC na parterze Urzedu Miasta (zajmujg ok. 8,5 m.kw.). Stan fizyczny tej dokumentac;ji
mozna okresli¢ jako niezadawalajacy. Ksiegi oprawione sg w sposéb introligatorski, jednakze oprawy s3
zbyt cienkie w stosunku do objetoéci ksiag. Niektére egzemplarze nosza slady uzywania tasmy
klejacej, co jest niedopuszczalne. Karty ksiag zostaty przyciete przez co w niektdrych przypadkach
tekst zostat naruszony. Na ksiggach matzeristw z USC w Gliwicach z lat 1911 -1939 widoczne sa
znaczne zmiany mikrobiologiczne, a takze slady zawilgocenia. Na kartach niektérych ksiag mozna
dostrzec uszkodzenia mechaniczne, a takze klejenia. Ksiggi utozone s3 w podziale na USC, zas w
obrebie urzedow utozone wedtug zdarzen, chronologicznie. Ksiegi stanu cywilnego oraz akta
zbiorowe s3 prawidtowo opisane i oznakowane. Kwalifikacja dokumentacji jest prawidtowa,
prowadzona ewidencja nie budzi zastrzezen. Akt nie wypozycza sie. Pomieszczenia przechowujace
zasob odpowiednio zabezpieczono przed kradzieza, pozarem oraz dostepem osob niepozadanych.
Ponadto akta kat. "B" nalezy przekazac do Archiwum Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowos$ci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

zrealizowano

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie

kierownika jednostki

Gliwice, dnia...........

Z up. Prezydenta Miasta
Zastepca Neczelnika
Wydzieiu Kadyf 3

40800 Noyl

Podpis kierownjiké jednostki kontrolowanej

Zataczniki
Wskazowki introlgatorskie dla USC

Wskazowki konserwatorskie dla USC

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach

liwicach - Egz. nr .....

Nazwa

Vg €4 Yo S o/an”
7 Kustosz Oddziatu Il
Nadzoru Archiwalnego

Archawu\m Paristwowego w Katowicach

O

Podpis kontrolujgcego

Og’ (A
mgr. a.rba.ra..ﬁi.es;e.ju.k................
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WSKAZOWKI KONSERWATORSKIE
DOTYCZACE POSTEPOWANIA Z AKTAMI STANU CYWILNEGO

przekazywanymi Archiwum Panstwowemu w Katowicach

1. Introligator wykonujac wtorng oprawe ksigg powinien:

- zachowal oryginalny charakter, czyli wyglad zewnetrzny ksiegi - stosujac identyczny
sposob oprawy: polplétno, potskorek, ptotno, skéra, oraz zachowaé oryginalne szyldy, czyli
naklejki tytulowe.

- zachowa¢ pierwotnag konstrukeje¢ szycia ksiegi tzn. zastosowaé, lub odtworzyc ten sam
Sposob szycia oraz ten sam sposdb montazu oprawy. ‘
- wykonujgc nowg oprawe zastosowac identyczne (w stosunku do pierwotnych) materiaty tzn.
naturalnej skory, papieréw marmurkowych, piotna introligatorskiego barwionego, kleju
skrobiowego (skrobia modyfikowana), klejéw skérnych, nici Inianych, konopnych lub

bawelnianych. Dopuszcza si¢ jedynie stosowanie maszynowo wykonanych kapitalek.

- do opraw nalezy stosowac tylko tektury bezkwasowe.

2. Kierownik urzedu stanu cywilnego zlecajgcy wykonanie prac introligatorskich powinien
zwraca¢ szczegolng uwage na to, by czynnosci introligatorskie nie wptynely negatywnie na
zapisane w ksiegach informacje, a zwlaszcza niedopuszczalne jest:

- zaklejanie w jakikolwiek sposdb zapisanych fragmentow kart,

- obcinanie brzegdéw kart ksiegi nawet, gdy nie sa zapisane, bez wzgledu na ich stan
zachowania,

- obcinanie grzbietow skladek i zszywanie ksiag ,,na okretke”,

- obcinanie zwiezoéw 1 wklejanie oprawy na wyklejki (w przypadku ich przerwania nalezy je
odtworzyc¢),

- uzywanie do szycia lub wykonania oprawy jakichkolwiek elementéw metalowych (drutu,
gwozdzi, itp)

- stosowanie syntetycznych materialow introligatorskich, takich jak introkal, skaj. kleje
introligatorskie na bazie polioctanu winylu, gdyz zakwaszaja papier i powoduje jego

degradacje,



- uzywanie do reperacji kart tasm klejacych czy ,.gesiej skorki”, gdyz migrujace kleje
powodujg nieodwracalne zniszczenia papieru, a co za tym idzie utrate zapisanych na nim

]

informacji.

3. Dopuszczalne jest natomiast wykony.wanie drobnych reperacji kart paskami papieru, ktore
klejone sg za pomocg odwracalnych klejow, lub specjalistycznymi bibutkami z klejem
termoplastycznym. Ksiggi po wykonaniu prac introligatorskich musza sie calkowicie
otwieraé, aby mozliwa byta ich digitalizacja i mikrofilmowanie.

Prace introligatorskie powinny by¢ przeprowadzone z nalezyty starannoscia
1 odpowiedzialnoscia za dziedzictwo kulturowe, najlepiej przez osoby posiadajace
doswiadczenie w tego typu pracach. Zniszczenia dokonane przez nieumiejetne obchodzenie
si¢ z historycznymi ksiggami sg najczesciej nicodwracalne. Nalezy réwniez wziag¢ pod uwage
fakt, iz nie wszystkie czynnosci jest w stanie wykona¢ rzemieslnik — introligator. KSngi: ;
ktore byly juz raz oprawiane, lub majg szereg zniszczen (wypadajace karty, liczne przedaréia

podklejone nieprofesjonalnymi ta$mami, silne zniszczenia mikrobiologiczne i mechaniczne

papieru) nalezy odda¢ do wyspecjalizowanych pracowni konserwatorskich.

4. Przekazywane do Archiwum akta nalezy podda¢ procesowi dezyflfekcji w komorze

fumigacyjne;j.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci prosimy kontaktowaé si¢ z kierownikiem
Oddzialu VI Konserwacji 1 Zabezpieczania Zasobu AP w Katowicach — Katarzyng
Kwasniewicz, tel. 32 208 78 35, mail: konserwacja@katowice.ap.gov.pl oraz pracownikami
Oddzialu II Nadzoru archiwalnego, tel. 32 208 78 20, 32 208 78 23, mail:

nadzor@katowice.ap.gov.pl.



WSKAZOWKI KONSERWATORSKIE
DOTYCZACE POSTEPOWANIA Z AKTAMI STANU CYWILNEGO

przekazywanymi Archiwum Panstwowemu w Katowicach

1. Introligator wykonujac wtérng oprawe ksiag powinien:

- zachowa¢ oryginalny charakter, czyli wyglad zewngtrzny ksiggi - stosujac identyczny
sposob oprawy: polplotno, polskérek, ptétno, skora, oraz zachowaé oryginalne szyldy, czyli
naklejki tytutowe.

- zachowa¢ pierwotng konstrukeje szycia ksiegi tzn. zastosowaé, lub odtworzy¢ ten sam
sposob szycia oraz ten sam sposob montazu oprawy.

- wykonujac nowg oprawe zastosowa¢ identyczne (w stosunku do pierwotnych) materialy tzn.
naturalnej skory, papierow marmurkowych, plétna introligatorskiego barwionego, kleju
skrobiowego (skrobia modyfikowana), klejow skornych, nici Inianych, konopnych lub
bawelnianych. Dopuszcza si¢ jedynie stosowanie maszynowo wykonanych kapitalek.

- do opraw nalezy stosowaé tylko tektury bezkwasowe.

2. Kierownik urz¢du stanu cywilnego zlecajacy wykonanie prac introligatorskich powinien
zwraca¢ szczeg6lng uwage na to, by czynnosci introligatorskie nie wplynely negatywnie na
zapisane w ksiggach informacje, a zwlaszeza niedopuszczalne jest:

- zaklejanie w jakikolwiek sposdb zapisanych fragmentow kart,

- obcinanie brzegdéw kart ksiggi nawet, gdy nie sa zapisane, bez wzgledu na ich stan
zachowania,

- obcinanie grzbietéw skiadek i zszywanie ksiag ,,na okretke”,

- obcinanie zwigzow i wklejanie oprawy na wyklejki (w przypadku ich przerwania nalezy je
odtworzy¢),

- uzywanie do szycia lub wykonania oprawy jakichkolwiek elementow metalowych (drutu,
gwozdzi, itp)

- stosowanie syntetycznych materiatléw introligatorskich, takich jak introkal, skaj, kleje
introligatorskie na bazie polioctanu winylu, gdyz zakwaszaja papier i powoduje jego

degradacje,



- uzywanie do reperacji kart tasm klejacych czy ,.gesiej skorki”, gdyz migrujace kleje
powoduja nieodwracalne zniszczenia papieru, a co za tym idzie utrat¢ zapisanych na nim

informacji.

3. Dopuszczalne jest natomiast wykonywanie drobnych reperacji kart paskami papieru, ktore
klejone sg za pomocg odwracalnych klejow, lub specjalistycznymi bibutkami z klejem
termoplastycznym. Ksiggi po wykonaniu prac introligatorskich muszg si¢ calkowicie
otwieraé, aby mozliwa byla ich digitalizacja i mikrofilmowanie.

Prace introligatorskie powinny by¢ przeprowadzone z nalezyta starannoscig
i odpowiedzialno$cia za dziedzictwo kulturowe, najlepiej przez osoby posiadajgce
dos$wiadczenie w tego typu pracach. Zniszczenia dokonane przez nieumiejetne obchodzenie
sie z historycznymi ksiggami sg najczesciej nieodwracalne. Nalezy rowniez wzigé pod uwage
fakt, iz nie wszystkie czynnosci jest w stanie wykona¢ rzemieslnik — introligator. Ksiggi,
ktére byly juz raz oprawiane, lub majg szereg zniszczen (wypadajace karty, liczne przedarcia
podklejone nieprofesjonalnymi tasmami, silne zniszczenia mikrobiologiczne i mechaniczne

papieru) nalezy odda¢ do wyspecjalizowanych pracowni konserwatorskich.

4. Przekazywane do Archiwum akta nalezy podda¢ procesowi dezynfekcji w komorze

fumigacyjne;j.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci prosimy kontaktowaé si¢ z kierownikiem
Oddziatu VI Konserwacji i Zabezpieczania Zasobu AP w Katowicach — Katarzyng
Kwasniewicz, tel. 32 208 78 35, mail: konserwacja@katowice.ap.gov.pl oraz pracownikami
Oddzialu II Nadzoru archiwalnego, tel. 32 208 78 20, 32 208 78 23, mail:

nadzor@katowice.ap.gov.pl.



