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1. Wysyłanie wniosku do urzędu  
 
 
Aby załatwić sprawę elektronicznie należy: 
- wejść na stronę www.sekap.pl 
- wybrać zakładkę Logowanie  
- zalogować się do swojej skrzynki, można też skorzystać z opcji Zaloguj 
przez ePUAP 
 

 
 
 
 
Z katalogu usług wybrać folder obejmujący sprawę, którą chcemy załatwić 
(poniżej na przykładzie deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi) 
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Kliknąć na tytuł aby przenieść się na stronę opisu usługi 

 
 
Na karcie usług wybrać właściwy urząd (na dole karty) 
 

 
 
Proszę przeczytać dokładnie treść karty usług, 
sprawdzić czy da się sprawę załatwić elektronicznie, następnie otworzyć 
właściwy formularz znajdujący się na dole karty 
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- Wypełnić formularz 
- Sprawdzić poprawność wypełnienia formularza 
- Podpisać podpisem elektronicznym 

 
 
1.1. Procedura podpisu wniosku profilem zaufanym   
 
Aby podpisać profilem zaufanym  należy kliknąć odpowiedni przycisk 
 

 
 
 
Nastąpi  przekierowanie na stronę pz.gov.pl 
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Aby przystąpić do procedury podpisu należy kliknąć przycisk… 
 

 
… a po otrzymaniu kodu autoryzacyjnego należy wpisać go w ramkę 
i zatwierdzić 
 

 
 
 
Zapisz i zamknij dokument 
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Kolejnym krokiem jest wysłanie klikając wskazany niżej przycisk 
 

 
 
Po wysłaniu pismo znajdzie się w folderze Wysłane  
 


