1. Wysylanie wniosku do urzedu

Aby zalatwié¢ sprawe elektronicznie nalezy:

- wejs¢ na strone www.sekap.pl

- wybra¢ zakladke Logowanie

- zalogowac si¢ do swojej skrzynki, mozna tez skorzysta¢ z opcji Zaloguj

przez ePUAP

( SEKAP' @pomoc AAA

Sy Eekrorare Koot Ay e urzedy on-line \x Szukaj

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto aby zalogowac sig do skrzynki kontaktowej.

PeUP » Logowanie

Strona gtowna Logowanie Katalog usiug Urzedy O projekcie SEKAP

Logowanie

Nazwa uzytkownika
Haslo

Zaloguj

Zarejestruj sig jesli nie masz jeszcze konta w serwisie.
0Odzyskaj zapomniane hasto.

eruApP

Zaloguj przez ePUAP

Informujemy, o uruchomieniu nowej funkcjonalnosci w skrzynce kontaktowej.
Po zalogowaniu sie na skrzynke kontaktowa, w zaktadce "Edycja profilu” istnieje
mozliwose wiaczenia lub wylaczenia systemu ptatnosci. Aktualnie obstugiwane
banki: Alior Bank, Spéldzielcza Grupa Bankowa SGB, Grupa BPS, Invest Bank,
Bank Pekao, City Handlowy, Bank Millennium i Nordea Bank). Wigcej informacji

znajduje sie w Pomocy - Opis poleceri - Obstuga skrzynki kontaktowej

Z katalogu ustug wybrac folder obejmujacy sprawe, ktora chcemy zalatwic
(ponizej na przyktadzie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi)

SEKAP T Rans

S Elkronczn) Kamnkach Admirach Pbkcnel urze;dy on-line

Szukaj

Strona gidwna Skrzynka kontaktowa Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

PeUP » Katalog ustug

Katalog ustug
Budownictwo, architektura,
urbanistyka
Dowody osobiste, meldunki, wybory
Dziatalnosé gospodarcza
Geodezja, kartografia
Gospodarka komunalna

Komunikacja, dregownictwo i
transport

Kultura, sport, turystyka, oswiata

Nieruchomosci, lokale mieszkalne i
uzytkowe

Ochrona praw konsumentéw
Ochrona Srodowiska
Podatki i optaty

Rolnictwo, lesnictwo, towiectwo,
rybotowstwo

Sprawy obywatelskie
Urodzenia, matzeristwa, zgony
Zdrowie | sprawy spoleczne
Rozwgj regionalny

Promocia i informacia o reqionie

Katalog ustug
= z
J Budownictwo, architektura, urbanistyka
J Dowody osobiste, meldunki, wybory
J Dziatalnosé gospodarcza
J Geodezja, kartografia
J Gospodarka komunalna
J Komunikacja, drogownictwo i transport
J Kultura, sport, turystyka, oswiata
J Nieruchomeosci, lokale mieszkalne i uzytkowe
J Ochrona praw konsumentow
J Ochrona srodowiska

__y Podatki i optaty

[L_¥ Rolnictwo, lesnictwo, i o, ryb




Klikng¢ na tytul aby przenies¢ si¢ na stron¢ opisu ustugi

SEKAP

Syt Elekironcroe Komindach Admnisrach Pubicane]

AP 1y

Skrzynka kontaktowa

Strona giowna

PeUP » Katalog ustug » Podatki i optaty

Katalog ustug
[\,:

L'_)[ Podatki - osoby fizyczne

Budownictwo, architektura,
urbanistyka

Dowody osobiste, meldunki, wybory

Dziatalnos¢ gospodarcza .
. 1J Podatki - osoby prawne
Geodezja, kartografia

Gospodarka komunalna 1;) Postgpowanie egzekucyjne

Komunikacja, drogownictwo i

transport KJ Zaswiadczenia

Katalog ustug

@ Wylogowanie ( }
@ Pomoc A A AT
Q Szukaj

Urzedy O projekcie SEKAP

Podatki i oplaty

Kultura, sport, turystyka, oswiata il =

f Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Nieruchomosci, lokale mieszkalne i
uzytkowe

QOchrona praw konsumentéw
Ochrona Srodowiska
Podatki i optaty

Rolnictwo, lesnictwo, fowiectwo,
ryboléwstwo

Crrauns nhianatalelin

'Ei_y Zgtoszenie powstania obowiazku podatku od srodkéw transportowych

Korekta deklaracji na podatek od srodkéw transportowych (zmiana miejsca zamieszkania/siedziby, przedtuzenie czasowego
By wycofania z ruchu, korekta btednie wypetnionej deklaracji)

'Eliy Zgtoszenie wygasnigcia obowiazku podatkowego od srodkéw transportowych

'Eliy Dezaktywacja konta na portalu dotyczacego ptatnosci

Na karcie ustug wybra¢ wlasciwy urzad (na dole karty)

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Karta ustugi

[E.) optata za

0ogéiny opis
1. Obowiazek ponoszenia opiaty za gospodarowanie odpadami komunainymi powstaje:

ie odpadami

. w przypadku nieruchomosci na korych zamieszkuja mieszkaricy - za kazdy miesiac, w Ktérym na danej nieruchomosci zamieszkuje
mieszkaniec,

b. w przypadku nieruchomosci na ktérych nie zamieszkuja mieszkaricy, a powstaja odpady komunaine - 2a kazdy miesiac, w ktérym na
danej nieruchomosci powstaly odpady komunaine.

2. Obowiazki zwiazane opiaty \a rzecz gminy w przypadku nieruchomosci na
Ktorych nie zanuesmqq mieszkanicy, a puwslaja odpady komunalne powstaja w przypadku gdy rada gminy postanowita w drodze uchwaty
stanowiace] akt prawa odbieraniu odpadéw wiasciciell tych

3. Termin ziozenia dekiaracj o wysokosci opiaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

. wiasciciel nieruchomosci jest zobowiazany ziozy¢ do wojta, burmistrza lub prezydenta miasta dekiaracje o wysokosci opiaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w w terminie 14 dni od dnia zamieszkania na dane] nieruchomosci pierwszego mieszkafica
1ub powstania na dane] nieruchomosci odpadéw komunalnych,

. w praypadu amiany danych bedacych padsiand usilenia wysokosci naeine) omaw = gospodarovanie odpadami Komuna\nymv
lub okreslonej w dekiaracj flosci odpad wiase
zobowiazany ziozy¢ dekiaracje w terminie i ani od o nastapienia zlmany

4. Termin ziozenia pierwsze] dekiaracji, miejsce ziozenia deklaracji o wysokosci opiaty za gospodarowanie odpadami komunainymi oraz wzor
dekiaracji okresia kazda gmina indywiduainie w uchwale stanowiacej akt prawa miejscowego. Uchwata ta okresia rowniez dokumenty
dodatkowe jakie ma obowiazek ziozy¢ wiasciciel nieruchomosci

5. Obowiazek ziozenia deklaracji oraz ponoszenia opiaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ponosza;

a wiasciciele nieruchomosci, rozumiani takze jako wspétwiasciciele, uzytkownicy wieczysci, jednostki organizacyjne | osoby
posiadajace nieruchomos¢ w zarzadzie lub uzytkowaniu, a takze inne podmioty wiadajace nieruchomoscia,

b_jezel Jest budynkiem odrebna wiasnos¢ lokalu, obowiazki
wiasciciela nieruchomosci wspoinej oraz wiasciciela lokalu obciazaja wspdinote mieszkaniowa albo spoidzielnie mieszkaniowa,

6. Wysokos¢ stawki opiaty za gospodarowanie odpadami oraz metode naliczania opiaty okresla rada gminy w uchwale stanowiace] akt prawa
miejscowego.

7. Termin, czestotiwosé | tryb uiszczania opiaty za gospodarowanie odpadami komunainymi okresla rada gminy w uchwale stanowiacej akt
prawa miejscowego.

8.W razie nieziozenia dekiaracji 0 wysokosci opiaty za odpadami watpliwosci co do
danych zawartych w dekiaracji wojt, burmistrz lub prezydent miasta okresla, w drodze decyz]. wysokosc opiaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, biorac pod uwage uzasadnione szacunki, w tym Srednia ilos¢ odpadéw komunainych powstajacych na
nieruchomosciach o podobnym charaklerze.

Wymagane dokumenty
1. Wypeiniony formularz dekiaracji
2. Dokumenty dodatkowe poswiadczajace dane zawarte w dekiaracji oraz inne dokumenty okresione w uchwale rady gminy.

- w przypadku (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz 2 dowodem uiszczenia

3
stosownej optaty.

W chwili obecnej ta e-ustuga realizowana jest przez nastepujace podmioty

AZ [A-D] [EH] [1K]

Miejscowosé Nazwa
Bedzin Gmina Bedzin
Bielsko-Biata Urzad Miejski w Bielsku-Biatej
Chorzéw Urzad Miasta Chorzéw
Cieszyn Urzad Miejski w Cieszynie

Czechowice-Dziedzice Urzad Miejski w Czechowicach-Dziedzicach

Czeladz Urzad Miasta Czeladz
Czerwionka-Leszczyny
Debowiec
Gaszowice Gmina Gaszowice
CE; Urzad Migjski w Gliwicach o

Gli

Goczalkowice-Zdrdj

Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
Urzad Gminy Debowiec

Urzad Gminy Goczatkowice-Zdrdj

Godow Urzad Gminy Godow

Gorzyce Urzad Gminy w Gorzycach

Hazlach Urzad Gminy Hazlach
Jankowice Urzad Gminy Swierklany

Jastrzebie-Zdroj Urzad Miasta Jastrzebie-Zdr6j

Kamienica Polska Urzad Gminy Kamienica Polska

Katowice Testowy $CSI
Katowice Urzad Miasta Katowice
Kiobuck Urzad Miejski w Kiobucku
Kiomnice Urzad Gminy Kiomnice
Koszarawa Gmina Koszarawa
Kizepice Urzad Miejski w Krzepicach
Lelow Urzad Gminy Lelow

Prosze przeczytaé¢ dokladnie tres¢ karty ushug,
sprawdzi¢ czy da si¢ sprawe zalatwic elektronicznie, nast¢pnie otworzy¢
wlasciwy formularz znajdujacy si¢ na dole karty

44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21
Telefon: 32 231 30 41 Faks: 32 231 27 25

E-Mail: boi@um.glivice.pl

WWW: http:/lwww.gliwice.eu

Adres skrzynki podawcze] SEKAP: https:/iwww.sekap.pl/id/2250

Skrytka ePUAP: /UM Gliwicelskrytka

= httpiibip.gliwice.eu

% Pokaz na mapie B Pokaz fotokod wizytowki 2

(D) G O 50" 17 4675, 18" 40 952

(&) Godziny pracy urzedu

poniedzialek - $roda 8:00-16:00 czwartek 8:00-17:00 piatek 08:00-15:00
) Katalog ustug urzedu

Sprawdz stan sprawy

Karta ustugi

Oplata za odpadami
(5L informacje wiasne urzedu oznaczone s kolorem zielonym
Wydzial Podatkéw i Oplat

1%

ogéiny opis
Usiuga mozliwa do zrealizowania w peini elektronicznie - wiecej informacji w karcie opisu usfugi
1. Obowiazek ponoszenia opiaty za gospodarowanie odpadami komunainymi powstaje:
. w przypadku nieruchomosci na kidrych zamieszkuja mieszkaricy - za kazdy miesiac. w ktérym na dane] nieruchomosci zamieszkuje
m\esmamec
W przypadku nieruchomosci na kiérych nie zamieszkuja mieszkaricy, a powstaja odpady komunalne - za kazdy miesiac. w Kiorym na
danej nieruchomosci powstaly odpady komunaine.

na dziatainosc
itematon, 32401 przedszkoli, Zlobkw, szpitali, doméw pomocy spolecznej, domow dziecka, zakiaddw kamych, aresztow
Sledczych, zakladow poprawczych, schronisk dla nieletnich, hosteli, hoteli, motel, instytucii koscielnych np. domow zakonnych,
zgromadzen, domow parafialnych, plebanii, itp., odbywat bedzie sie na dotychczasowych zasadach, czyli na podstawie
indywidualnej umowy z przedsigbiorca,

2. Obowiazki zwiazane z opiatv za

W Gliwicach systemem gospodarowania odpadami komunalnymi zostaly objete tylko nieruchomosci zamieszkale. Odbior odpadéw
dal tytucii

na rzecz aminv w orzvoadku nieruchomosci na

odoadami

1. Wniesienie opiaty za gospodarowanie odpadami komunainymi nastepuje bez wezwania | koficzy sprawe w terminach okresionych uchwaa,
rady gminy.
2 Decyzja okreslajaca wysokost zobowiazania wydawana jest - po wczes -w
wyjatkowych sytuacjach
a. wiasciciel nieruchomosci, mimo obowiazku, nie ziozyt deklaracji lub wystepuja uzasadnione watpliwosci co do danych zawartych w
dekiaracji

3. Dokument moze by¢ odebrany przez Podatnika

a. Droga elekironiczna poprzez skizynke kontaktowa PeUP.
b. Poprzez poczte tradycyjna,
¢. Osobiscie w siedzibie urzedu

4.0 formie odbioru decyduje Podatnik w formularzu informacji

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Podstawowe informacje na temat stanu zatatwianej sprawy mozna ofrzymac poprzez nacisniecie - po podaniu sygnatury (znaku) sprawy -
przycisku "Sprawdz stan sprawy”. znajdujacego sie w nagiowku ka

2 Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskat kontaktujac sie z urzedem osobiscie

3.Z uwagi na koniecznos¢ zachowania tajemnicy skarbowe, informacje na temat przebiegu sprawy nie s3 udzelane telefonicznie.
Telefonicznie s3 udzielne jedynie dodatkowe informacje na temat do rozpoczecia W sprawie
Referat Wymiaru Opiat
32- 238-54-46
32- 238-54-47

Tryb odwotawezy 6
skargi i wnioski &
Podstawa prawna &4

Przetwarzanie danych osobowych
Potwierdzam przyjecie do wiadomosci, ze danych osobowych o obstugi wniosku, jest Prezydent Miasta Gliwice,
adres: Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice. Akceptacja powyzsze] informacjijest konieczna przed wystaniem wniosku

Informacje redakeyjne &
Urzad Miejski w Gliwicach udostepnia ponizsze formularze do realizacji e-ustug

Dt

Deklaracja o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi 2015-03-18 11:02:25




- Wypelni¢ formularz
- Sprawdzi¢ poprawnos¢ wypelnienia formularza

- Podpisa¢ podpisem elektronicznym

S & ()
Deklaracja o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

=

Spravadz popravmosé formularza

Podglad dokumentu Pobierz jake XML Zapisz i zamknij Zamknij

PLATFORMA FORMULARZY ELEKTRONICZNYCH

* - pole wymagane & - dodanie pola @ - podpowiedZ

Zatacznik nr 4 do uchwaty Nr IV/47/2015 Rady Miasta Gliwice z dnia 19.02.2015 r. w
sprawie zmiany uchwaly Nr XXXIII/617/2013 z 4 kwietnia 2013r. w sprawie wzoru deklaracji
o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz warunkoéw i trybu
sktadania deklaracji za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.

Zrédio

Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tekst

Podstawa prawna jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 1399 z pozn. zm.)

Deklaracja przeznaczona jest dla wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych potozonych na
terenie miasta Gliwice. Przez wiasciciela nieruchomosci rozumie sie réwniez wspotwiascicieli,

1.1. Procedura podpisu wniosku profilem zaufanym

Aby podpisac profilem zaufanym nalezy klikna¢ odpowiedni przycisk

Metryka dokumentu

Nazwa dokumentu Deklaracja o wysokosci optaty za ie odpadami
Adresat

Nazwa Urzad Miejski w Gliwicach

Adres
24-100

Gliwice

Gliwice

Ulica Zwycigstwa
Nr budynku 21

Nadawca
Numer PESEL 80010100111

Jan
Kowalski
v 44-100
Gliwice
¢ Gliwice
ul Zwyciestwa
Nrbudynku 21 L

Podpisy elektroniczne

Dokument nie zawiera podpisu elektronicznego

Podpis elektroniczny

@ Podpisz dokument przy uzyciu Podpisz dokument przy uzyciu @ Zweryfikuj podpisy elektroniczne
posiadanego certyfikatu . PUAP (Profil Zaufany) _ ztozone pod dokumentem

Nastapi przekierowanie na stron¢ pz.gov.pl

€ ) @ Ministerstwo Cytryzacyi | b 02541485051 blwaB0f [ Szukaj

za ul?—aorf;} E

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie do systemu za pomoca hasta

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail * | |

Zaloguj mnie >

Hasto *



Aby przystapié

do procedury podpisu nalezy klikna¢ przycisk...

profil B Jan Kowalski v
zau any nto prywa
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu zaufanym

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu

Anulyj

Podpisz profilem zaufanym ’
Po e

anym »

Pienwsze imie Jan

Nazwisko Kowalski

PESEL 80010100111

Identyfikator uzytkownika JKowalski

Data utworzenia

Data wygasniecia

PeUP

Podglad dokumentu

a po otrzymaniu kodu autoryzacyjnego nalezy wpisa¢ go w ramke

i zatwierdzic

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Na Twoj kanat autoryzacji wystalismy wiadomos¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponize] otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 21.09.2016:

8305577165

Autoryzuj i podpisz dokument

e ———

Anuluj

Zapisz i zamknij dokument

* Ten dokument zawiera podpis elektroniczny

Widok formularza

&

Edyca dokumentu

Pobierz jako XML

(v

Zapisz i zamknij

8]

(K] =

PDF do wydruku

=4

Zambnij Podpis elektroniczny

Zrédio

Podstawa prawna

Sktadana przez

Miejsce sktadania
Termin sktadania

Nazwa organu, ktéremu
skiadana jest deklaracja

Obowigzek ztozenia deklaraciji

korekta deklaracji

Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Zatacznik nr 4 do uchwaty Nr IV/47/2015 Rady Miasta Gliwice z dnia 19.02.2015 r. w sprawie zmlany uchwaly Nr
KXXNUB17/2013 z 4 kwietnia 2013r. w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci optaty za gosp i
komunalnymi oraz warunkéw i trybu sktadania deklaracji za p a srodkow | ik ji eleklronlcznej.

Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci | porzadku w gminach (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz.
1399 z pozn. zm.)

Deklaracja przez jestdla nier sci zamieszkalych p ych na miasta Gli

Przez wiasciciela nleruchomoscl rozumie sig ernlez wspotwiascicieli, uzytkownikow wieczystych orazlednostkl

organizacyjne i osoby p jace niern sci w zarzadzie lub uzytkowaniu, a takze inne podmioty wladajace

nleruchomosclq Jezell nleruchomosc jest zabudowana budynklem wielolokalowym, w ktorym ustanowiono odrebnag
t lokalu, azki wlasciciela nieruch polnej oraz wlasciciela lokalu obcigzaja wspolnote

mieszkaniowa albo spétdzielnie mieszkaniowa

Urzad Miejski w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. Zwycigstwa 21

14 dni od dnia zamieszkania na danej nieruchomosci pierwszego mieszkanca oraz 14 dni od dnia nastapienia zmiany
danych zawartych w deklaracji

Prezydent Miasta Gliwice

Okolicznoéci powodujace obowigzek ztozenia deklaraciji

m




Kolejnym krokiem jest wyslanie klikajac wskazany nizej przycisk
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Snicznej Komunisaci Administracii Publiczne] w Wojewsdztwie Slassim’, realizowany w Istach 2006 - 2008 | wspéHinansowany przez Unig Eurcpeisks ze srodkdw Eurcpejstege Funduszu Rozwoju Regionalnege w
ramach o © Rozwaju
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